
МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ПЕРЕРАБАТЫВАЮЩЕЙ 
ПРОМЬШЛЕШЮСТЙ'КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

П Р И К А З
от жжлш

г, Краснодар

О внесении изменений в приказ министерства сельского 
хозяйства и перерабатывающей промышленности 

Краснодарского края от 7 июля 2014 г. № 256 
«Об утверждении Административного регламента 

предоставления министерством сельского хозяйства и 
перерабатывающей промышленности Краснодарского края 

государственной услуги по предоставлению субсидии 
сельскохозяйственным товаропроизводителям 

в целях возмещения части затрат иа повышение 
продуктивности в молочном скотоводстве»

В соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) 
Краснодарского края от 15 ноября 2011 г. № 1340 «Об утверждении Порядков 
разработки, утверждения административных регламентов осуществления госу
дарственного контроля (надзора) и предоставления государственных услуг ис
полнительными органами государственной власти Краснодарского края» 
п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить изменения в приложение к приказу министерства сельского 
хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 
7 июля 2017 г. № 286 «Об утверждении Административного регламента предо
ставления министерством сельского хозяйства и перерабатывающей промыш
ленности Краснодарского края государственной услуги по предоставлению 
субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в целях возмещения 
части затрат на повышение продуктивности в молочном скотоводстве».

2. Управлению организационной работы и делопроизводства 
(Пархоменко В.Г.):

1) обеспечить размещение (опубликование) настоящего приказа на офи
циальном сайте администрации Краснодарского края в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» и. направление на «Официальный 
интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru);

2) обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте ми
нистерства сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Крас
нодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3) в 7-дневный срок после принятия настоящего приказа направить копию
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приказа с указанием официального издания, в котором он опубликован, в 
Управление Министерства юстиции Российской Федераций по Краснодарскому 
краю.

3. Приказ вступает в силу на следующий день после его официального 
опубликования, ________________ ______________

Министр Ф.И. Дерека



Приложение

УТВЕРЖДЕНЫ
приказом министерства сельского 
хозяйства и перерабатывающей 
промышленности 
Краснодарского края и ̂
от Y /. №  № Об

ИЗМЕНЕНИЯ, 
вносимые в приложение к приказу министерства 

сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности 
Краснодарского края от 7 июля 2014 г. № 256 

«Об утверждении Административного регламента 
предоставления министерством сельского хозяйства и 

перерабатывающей промышленности Краснодарского края 
государственной услуги по предоставлению субсидии 

сельскохозяйственным товаропроизводителям 
в целях возмещения части затрат на повышение 

продуктивности в молочном скотоводстве»

1. Разделы 1 -  5 изложить в следующей редакции:

«1. Общие положения

1,1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления министерством сельского 
хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края (далее 
также -  министерство) за счет средств краевого бюджета государственной услу
ги по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям в 
целях возмещения части затрат на повышение продуктивности в молочном ско
товодстве (далее -  Административный регламент, государственная услуга), в том 
числе за счет средств, источником финансового обеспечения которых являются 
субсидии из федерального бюджета, в рамках мероприятия «Содействие разви
тию агропромышленного комплекса (с учетом достижения целевых показате
лей)» государственной программы Краснодарского края «Развитие сельского хо
зяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и про
довольствия», утвержденной постановлением главы администрации (губерна
тора) Краснодарского края от 5 октября 2015 г. № 944, разработан в целях по
вышения качества исполнения и доступности результатов предоставления госу
дарственной услуги, определяет сроки и последовательность действий (админи
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стративных процедур), необходимых для осуществления полномочий по предо
ставлению государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении государственной услуги являются сель
скохозяйственные товаропроизводители Краснодарского края (признаваемые 
таковыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ 
«О развитии сельского хозяйства»), за исключением граждан, ведущих личное 
подсобное хозяйство (далее -  заявители), обратившиеся в министерство с заяв
лением о предоставлении субсидии в целях возмещения части понесенных ими 
в текущем году затрат (без учета налога на добавленную стоимость) на 1 ки
лограмм реализованного и (или) отгруженного на собственную переработку ко
ровьего и (или) козьего молока (далее -  молоко).

От имени заявителей могут выступать их представители. Полномочия 
представителей подтверждаются доверенностью, оформленной в установлен
ном порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

1.3.1. Справочная информация о местонахождении и графике работы ми
нистерства, его структурных подразделений, предоставляющих государствен
ную услугу, справочных телефонах, по которым министерством производится 
информирование о порядке предоставления государственной услуги, а также 
адреса официального сайта и электронной почты министерства размещается на 
официальном сайте министерства (www.msh.krasnodar.ru), в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной ин
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) и на Портале государственных и муниципаль
ных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее -  Регио
нальный портал).

1.3.2, Получение заявителями консультаций по процедуре предоставле
ния государственной услуги могут осуществляться:

в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, 
электронной почтой, факсимильной связью);

в устной форме при личном обращении;
в устной форме по телефону.
Консультации в письменной форме предоставляются сотрудниками ми

нистерства на основании письменного запроса заявителя в течение 30 дней по
сле получения министерством этого запроса.

Обращения, поступившие в министерство по почте, электронной почте, 
факсимильной связи, передаются на регистрацию, и дальнейшая работа с ними 
ведется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ

http://www.msh.krasnodar.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.pgu.krasnodar.ru
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«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Прием и консультирование заявителей осуществляется на рабочих местах 
уполномоченных сотрудников министерства.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные 
сотрудники министерства подробно и в вежливой (корректной) форме инфор
мируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее -  при наличии) и 
должности сотрудника, принявщего телефонный звонок.

Во время разговора сотрудник министерства должен произносить слова 
четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не преры
вать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Время разговора не должно превышать 15 минут. В случае если сотруд
ник министерства, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (пере
веден) другому компетентному сотруднику министерства или же обратившему
ся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно по
лучить необходимую информацию.

По завершении консультирования в устной форме сотрудник министерства 
должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые сле
дует предпринять заявителю или получателю государственной услуги.

Прием и консультирование граждан также осуществляется в многофунк
циональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
Краснодарского края (далее -  многофункциональный центр) по месту их 
нахождения и в соответствии с графиком работы многофункциональных цен
тров.

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефо
нах, официальных сайтах многофункциональных центров размещаются на Еди
ном портале многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» (www.e-mfc.ru).

1.3,3. Получение информации о порядке и сроках предоставления госу
дарственной,услуги.

Информация о предоставлении государственной услуги размещается на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Регио
нальном портале.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле
ния государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб
ственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;

http://www.e-mfc.ru
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4) результаты предоставления государственной услуги, порядок пред
ставления документа, являющегося результатом предоставления государствен
ной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении государственной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
государственной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Региональном портале, официальном сайте министерства о 
порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведе
ний, содержащихся в Федеральном реестре, Реестре Краснодарского края, офи
циальном сайте министерства предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, а также отказ в предоставлении 
государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информаци
ей о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликован
ной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
Региональном портале, официальном сайте министерства.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государствен
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат
ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

1.3,4. Основными требованиями к информированию заявителей являются;
достоверность предоставляемой информации;
четкость в и на официальном сайте министерства вложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям 
в целях возмещения части затрат на повышение продуктивности в молочном 
скотоводстве.
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2.2. Наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу

Министерство сельского хозяйства и перерабатывающей промышленно
сти Краснодарского края,

В предоставлении государственной услуги участвуют:
Федеральная налоговая служба;
министерство финансов Краснодарского края;
многофункциональные центры.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на 
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах 
территории Краснодарского края для предоставления ему государственной 
услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление государственной услуги в многофункциональных цен
трах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании согла
шений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональ
ным центром с министерством.

Министерству запрещено требовать от заявителя осуществления дей
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организа
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен
ных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Краснодарского края.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

Предоставление субсидии или письменное уведомление об отказе в 
предоставлении субсидии с указанием причины отказа.

Результаты предоставления государственной услуги по экстерриториаль
ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов 
документов заверяются уполномоченными должностными лицами министер
ства.

Для получения результата предоставления государственной услуги на 
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в ми
нистерство.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги, осуществляется в срок не более 
25 рабочих дней со дня регистрации заявления в министерстве.

Заявители за предоставлением государственной услуги могут обращаться 
по 14 декабря (включительно) текущего года.
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2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официально
го опубликования), размещается на официальном сайте министерства, в ин
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и на Региональном порта
ле.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги

Для получения государственной услуги заявитель в срок, устанавливае
мый министерством, представляет уполномоченному сотруднику министерства 
или уполномоченному сотруднику многофункционального центра прошитые 
(за исключением одного экземпляра справки-расчета причитающихся сумм 
субсидии), пронумерованные, скрепленные печатью (при ее наличии) и подпи
сью уполномоченного лица заявителя, следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии, содержащее подтверждение о 
том, что заявитель не получал средства из краевого бюджета в соответствии с 
иными нормативными правовыми актами или муниципальными правовыми ак
тами, на цели предоставления субсидии и осуществляет производственную дея
тельность на территории Краснодарского края, на первое число месяца, в кото
ром подано заявление о предоставлении субсидии, по форме согласно прило
жению 2 к Административному регламенту;

2) справку-расчет причитающихся сумм субсидии По форме согласно 
приложению 3 к Административному регламенту, в двух экземплярах;

3) справку об отсутствии просроченной задолженности по заработной 
плате на первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении 
субсидии, подписанную руководителем и главным бухгалтером заявителя либо 
иными уполномоченными в установленном порядке лицами или индивидуаль
ным предпринимателем и заверенную печатью заявителя (при ее наличии);

4) сведения о выручке (для подтверждения статуса сельскохозяй
ственного товаропроизводителя предоставляют заявители, не вошедшие в 
сводную отчетность о финансово-экономическом состоянии товаропроизводи
телей агропромышленного комплекса Краснодарского края за отчетный финан
совый год, представляемую по формам, установленным Министерством сель
ского хозяйства Российской Федерации,), по форме согласно приложению 4 к 
Административному регламенту, кроме крестьянских (фермерских) хозяйств, 
созданных в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 г. № 74-ФЗ
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тельских кооперативов, созданных в соответствии с Федеральным законом от 8 
декабря 1995 г. № 193-ФЗ «О сельскохозяйственной кооперации»;

5) сведения об объеме производства коровьего и (или) козьего молока в 
текущем году поквартально, за исключением четвертого квартала, в котором 
сведения представляются помесячно, по форме согласно приложению 7 к 
Административному регламенту;

6) сведения об объеме реализованного и (или) отгруженного на собствен
ную переработку коровьего и (или) козьего молока в текущем году покварталь
но, за исключением четвертого квартала, в котором сведения представляются 
помесячно по форме, согласно приложению 8 к Административному регламен
ту;

7) реестр документов, подтверждающих факт реализации и (или) отгрузки 
на собственную переработку молока, по форме, согласно приложению 9 и при
ложению 10 к Административному регламенту, с приложением копий докумен
тов, подтверждающих факт реализации молока, заверенных заявителем, за пе
риод, заявленный к субсидированию;

8) справку о том, что заявитель не является иностранным юридическим 
лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капи
тале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации 
которых является государство или территория, включенные в утверждаемый 
Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и терри
торий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) 
не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведе
нии финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических 
лиц, в совокупности превышает 50 процентов, на первое число месяца, в котором 
подано заявление о предоставлении субсидии, подписанную руководителем и 
главным бухгалтером заявителя либо иными уполномоченными в установленном 
порядке лицами или индивидуальным предпринимателем и заверенную печатью 
заявителя (при ее наличии);

9) сведения о молочной продуктивности коров за отчетный финансовый 
год и год, предшествующий отчетному финансовому году (за исключением сель
скохозяйственных товаропроизводителей с началом хозяйственной деятельности 
по направлению предоставления субсидий в отчетном финансовом году), по 
форме, согласно приложению 11 к Административному регламенту;

10) сведения о наличии у заявителя поголовья коров и (или) коз на первое 
число периода, заявленного для предоставления субсидии и на первое число ме
сяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии по форме, соглас
но приложению 12 к Административному регламенту;

11) сведения о сохранности поголовья коров в отчетном финансовом году 
к уровню года, предшествующего отчетному финансовому году (за исключением 
заявителей с началом хозяйственной деятельности по направлению предоставле
ния субсидии в отчетном финансовом году), по форме, согласно приложению 13 
к Административному регламенту;

12) справку об отсутствии просроченной (неурегулированной) задолжен
ности по денежным обязательствам перед Краснодарским краем, из бюджета
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которого планируется предоставление субсидии, на первое число месяца, в ко
тором подано заявление о предоставлении субсидии.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые к нему документы с 
помощью официального сайта министерства, с использованием усилен
ной квалифицированной электронной подписи.

При поступлении заявления и прилагаемых документов в электронной 
форме посредством официального сайта министерства прием и регистрация за
явления и прилагаемых к нему документов обеспечивается без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных услуг, и которые заявитель вправе представить, 

а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

Для предоставления государственной услуги министерством запрашива
ются следующие документы в отношении заявителя: 

от Федеральной налоговой службы:
документы, подтверждающие отсутствие неисполненной обязанности по 

уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подле
жащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах на дату подачи заявления о предоставлении субсидии; 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри

нимателей.
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, 

по собственной инициативе.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Запрещается требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо
ставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право
выми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами нахо
дятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправ
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного
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самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части б 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федераль
ный закон № 210-ФЗ);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, Предусмот-' 
репных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8.2. При предоставлении государственной услуги по экстерриториальному 
принципу министерство не вправе требовать от заявителя (представителя заявите
ля) или многофункционального центра предоставления документов на бумажных 
носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регла
ментирующим предоставление государственной услуги. Непредставление заяви
телем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении 
государственной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги

Основаниями для отказа заявителю в приеме документов являются: 
окончание срока приема документов, установленного министерством; 
отсутствие лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в краевом 

бюджете на цели предоставления субсидии на текущий финансовый год.
В случае представления документов в форме электронного документа ос

нованиями для отказа являются:
1) отсутствие усиленной квалифицированной подписи электронного до

кумента;
2) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от б ап

реля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действи
тельности усиленной квалифицированной подписи;

3) наличие непригодных для восприятия с использованием электронной 
вычислительной техники документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

Основания для приостановления процедуры предоставления государствен
ной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа заявителю в предоставлении государственной 
услуги являются:

несоответствие заявителя следующим условиям (требованиям):
1) регистрация и постановка на налоговый учет на территории Краснодар
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ского края;
2) отсутствие просроченной задолженности по заработной плате на первое 

число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии;
3) наличие у заявителя поголовья коров и (или) коз по состоянию на пер

вое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии;
4) заявитель не должен получать средства из краевого бюджета в соответ

ствии с иными нормативными правовыми актами или муниципальными право
выми актами на цели предоставления субсидии на первое число месяца, в кото
ром подано заявление о предоставлении субсидии;

5) отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, стра
ховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах на дату подачи за
явления о предоставлении субсидии;

6) заявитель не должен являться иностранным юридическим лицом, а так
же российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого 
доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых яв
ляются государство или территория, включенные в утверждаемый Министер
ством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, 
предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не 
предусматривающих раскрытия и представления информации при проведении 
финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в 
совокупности превышает 50 процентов, на первое число месяца, в котором Пода
но заявление о предоставлении субсидии;

7) обеспечение сохранности поголовья коров в отчетном финансовом году 
к уровню года, предшествующего отчетному финансовому году (за исключением 
заявителей с началом хозяйственной деятельности по направлению предоставле
ния субсидии в отчетном финансовом году, а также за исключением заявителей, 
представивших документы, подтверждающие наступление обстоятельств непре
одолимой силы в отчетном финансовом году);

8) осуществление производственной деятельности на территории Красно
дарского края на первое число месяца, в котором подано заявление о предостав
лении субсидии;

9) отсутствие просроченной (неурегулированной) задолженности по де
нежным обязательствам перед Краснодарским краем, из бюджета которого 
планируется предоставление субсидии, на первое число месяца, в котором по
дано заявление о предоставлении субсидии;

несоответствие представленных заявителем документов требованиям, 
определенным подразделом 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необхо
димых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги» раздела 2 «Стандарт предоставления 
государственной услуги» Административного регламента, или непредставление 
(представление не в полном объеме) указанных документов;

освоение лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в краевом



11
бюджете на цели предоставления субсидии на текущий финансовый год;

недостоверность представленной заявителем информации.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления государственной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении государственной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, законодательством Российской Феде
рации и законодательством Краснодарского края не предусмотрен.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется министерством 
на безвозмездной основе.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления 
государственной услуги, включая информацию 

о методике расчёта размера такой платы

Оснований для взимания платы за предоставление услуг, которые являют
ся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 
законодательством Российской Федерации и законодательством Краснодарского 
края не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении 

результата предоставления государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и докумен
тов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при получении 
результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении государственной услуги, 

в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги с Прила
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гаемыми документами, необходимыми для предоставления государственной 
услуги, осуществляется в день их поступления в министерство.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме по
средством официального сайта министерства регистрация заявления с прилагав 
емыми документами, необходимыми для предоставления государственной 
услуги, осуществляется в день их поступления в министерство.

Регистрация заявлений осуществляется уполномоченным сотрудником 
министерства, ответственным за регистрацию заявления, при предоставлении 
государственной услуги.

При поступлении заявления с прилагаемыми документами через мно
гофункциональный центр, уполномоченный сотрудник многофункционального 
центра регистрирует заявление на получение государственной услуги с исполь
зованием программно-аппаратного комплекса «Автоматизированная информа
ционная система поддержки деятельности многофункционального центра», при
нимает у заявителя заявление на получение государственной услуги и докумен
ты, которые заявитель должен представить самостоятельно. Заявление регистри
руется в день приема.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, размещению 
и оформлению информации о порядке предоставления услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

Здание, в котором предоставляется государственная услуга, должно быть 
оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы
веской), содержащей информацию о министерстве, а также оборудован удоб
ной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения 
граждан.

Места предоставления государственной услуги, места ожидания, места 
для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги оборуду
ются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с дей
ствующим законодательством Российской Федерации о социальной защите ин
валидов, в том числе должны быть обеспечены:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 
котором предоставляется государственная услуга, а также беспрепятственное 
пользование транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется госу
дарственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 
транспортное средство и выхода из него, в том числе с использованием кресла- 
коляски;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре

ния и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо

димых для беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, поме
щениям), в которых предоставляется государственная услуга, и к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется государственная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу

чению ими услуг наравне с другими лицами.
Помещение для работы с заявителями оборудуется электронной системой 

управления очередью, которая представляет собой комплекс программно
аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями за
явителей.

Места ожидания в очереди на представление государственной услуги 
оборудуются стульями, столами, заявители обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Места ожидания в очереди на предоставление государственной услуги 
должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам 
безопасности.

Места ожидания оборудуются системами вентиляции, кондиционирова
ния воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, систе
мой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, 
средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания должны быть размещены стенды с информацией о 
предоставлении государственной услуги.

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения запро
сов и перечень документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

2.17. Показатели доступности и качества 
государственной услуги 

Показателями доступности и качества оказания государственной услуги 
являются:

удовлетворенность заявителей предоставленной государственной услугой; 
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предостав

ления государственной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 

государственной услуги;
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков вы

полнения административных процедур При предоставлении государственной
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услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 
предоставления государственной услуги;

предоставление возможности получения информации о ходе предоставле
ния государственной услуги, в том числе с использованием информационно
коммуникационных сетей общего пользования.

При предоставлении государственной услуги заявитель взаимодействует с 
должностными лицами министерства не более двух раз (при подаче заявления и 
документов для предоставления государственной услуги и заключении соглаше
ния о предоставлении субсидии).

Заявителю предоставляется возможность получения с помощью информа
ционно-коммуникационных технологий следующей информации;

о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
запись на прием в многофункциональный центр предоставления государ

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края для подачи запроса;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государ
ственного служащего.

Заявителю (представителю заявителя) также предоставляется возможность 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри
дических лиц), обращаться в любой по его выбору многофункциональный центр 
в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему государ
ственной услуги по экстерриториальному принципу.

Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается возможность предо
ставления нескольких государственных услуг в многофункциональном центре в 
соответствий со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее -  комплекс
ный запрос).

Заявления, составленные многофункциональным центром на основании 
комплексного запроса заявителя, должны быть подписаны уполномоченным ра
ботником многофункционального центра и скреплены печатью многофункцио
нального центра.

Заявления, составленные на основании комплексного запроса, и докумен
ты, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в 
министерство с приложением копии комплексного запроса, заверенной мно
гофункциональным центром.

Направление многофункциональным центром заявлений, а также указан
ных в части 4 статьи 15.1 статьи Федерального закона № 210-ФЗ документов в 
министерство, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем получения комплексного запроса.

Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении гос
ударственных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основани
ем для прекращения получения иных государственных услуг, указанных в ком
плексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении ко
торой отказано, необходима для предоставления иных государственных услуг,
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включенных в комплексный запрос.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления государственной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

Многофункциональные центры при обращении заявителя (представителя 
заявителя) за предоставлением государственной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) электронных образов за
явления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий 
документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), 
обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, 
заверенных уполномоченным должностным лицом многофункционального цен
тра, в министерство.

При направлении заявления о предоставлении государственной услуги с 
прилагаемыми документами, необходимыми для предоставления государствен
ной услуги, в электронной форме с использованием официального сайта мини
стерства, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифи
цированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль
ного закона от б апреля 2011 г. № бЗ-ФЗ «Об электронной подписи» и поста
новления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще
нии за получением государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление государственной услуги включает следующие админи
стративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении субсидии с прилагае
мыми документами;

2) рассмотрение документов, направление межведомственных запросов и 
принятие решения о предоставлении государственной услуги или отказе в ее 
предоставлении;

3) оформление платёжных документов и перечисление субсидии на рас
четные или корреспондентские счета, открытые заявителям в учреждениях Цен
трального банка Российской Федерации или кредитных организациях.
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3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении субсидии
с прилагаемыми документами

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по
ступление заявления и документов, предусмотренных в подразделе 2.6 «Ис
черпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма
тивными правовыми актами для предоставления государственной услуги, кото
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен
ной услуги» раздела 2 «Стандарт предоставления государственной услуги» Адми
нистративного регламента, в сроки, указанные в объявлении, размещенном с ис
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на офи
циальном сайте министерства, в письменной форме непосредственно в министер
ство или почтовым отправлением, в управление организационной работы и дело
производства министерства.

3.2.2. Уполномоченный сотрудник управления организационной работы и 
делопроизводства министерства:

регистрирует заявление в порядке поступления в журнале регистрации 
программы «1C: Предприятие» с присвоением порядкового номера;

ставит на заявлении штамп с номером и датой регистрации,
3.2.3. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления, в те

чение одного рабочего дня.
3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и реги

страция заявления с документами или отказ в приеме документов с указанием 
причины отказа (подраздел 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услу
ги» раздела 2 «Стандарт предоставления государственной услуги» Администра
тивного регламента).

Способом фиксации результата административной процедуры является ре
гистрация заявления с прилагаемыми документами.

3.2.5. Максимальное время выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации документов составляет не более 15 минут.

3.3. Рассмотрение документов, направление межведомственных 
запросов и принятие решения о предоставлении государственной

услуги или отказе в ее предоставлении

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является пе
редача в день регистрации заявления управлением организационной работы и 
делопроизводства министерства зарегистрированного заявления с документами 
на рассмотрение в приемную министра или его заместителя для указания по 
выполнению документа (резолюция).

Документы из приёмной министра или его заместителя с указаниями по 
выполнению документа (резолюцией) забирает:

уполномоченный сотрудник управления животноводства и государствен
ного племенного надзора, если заявитель -  юридическое лицо;
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уполномоченный сотрудник управления развития малых форм хозяйство

вания и сельскохозяйственной кооперации, если заявитель -  индивидуальный 
предприниматель, индивидуальный предприниматель глава крестьянского 
фермерского хозяйства.

3.3.2. Уполномоченный сотрудник управления животноводства и госу
дарственного племенного надзора министерства -  если заявитель юридическое 
лицо или уполномоченный сотрудник управления развития малых форм хозяй
ствования и сельскохозяйственной кооперации министерства -  если заявитель 
индивидуальный предприниматель или индивидуальный предприниматель гла
ва крестьянского фермерского хозяйства осуществляет рассмотрение докумен
тов на предмет:

наличия у заявителя поголовья коров и (или) коз на первое число перио
да, заявленного для предоставления субсидии и на первое число месяца, в кото
ром подано заявление о предоставлении субсидии;

наличия сведений о молочной продуктивности коров за отчетный финан
совый год и год, предшествующий отчетному финансовому году (за исключе
нием сельскохозяйственных товаропроизводителей с началом хозяйственной 
деятельности по направлению предоставления субсидии в отчетном финансо
вом году):

наличия сведений о сохранности поголовья коров в отчетном финансовом 
году к уровню года, предшествующего отчетному финансовому году (за ис
ключением заявителей с началом хозяйственной деятельности по направлению 
предоставления субсидии в отчетном финансовом году), или документов, под
тверждающих наступление обстоятельств непреодолимой силы в отчетном фи
нансовом году;

наличия сведений об объеме производства коровьего и (или) козьего мо
лока в текущем году поквартально, за исключением четвертого квартала, в ко
тором сведения представляются помесячно;

наличия сведений об объеме реализованного и (или) отгруженного на 
собственную переработку коровьего и (или) козьего молока в текущем году по
квартально, за исключением четвертого квартала, в котором сведения пред
ставляются помесячно;

соответствия заявленного к субсидированию количества (объема) реали
зованного и (или) отгруженного на собственную переработку товарного моло
ка, указанного в справке-расчете, данным представленного заявителем реестра 
документов.

По завершении рассмотрения документов уполномоченный сотрудник 
управления животноводства и государственного племенного надзора либо 
уполномоченный сотрудник управления развития малых форм хозяйствования 
и сельскохозяйственной кооперации министерства оформляет заключение в со
ответствующем разделе листа согласования документов, представленных за
явителем для получения субсидии сельскохозяйственным товаропроизводите
лям в целях возмещения части затрат на повышение продуктивности в молоч
ном скотоводстве, по форме согласно приложению к заявлению о предоставле
нии субсидии (далее -  лист согласования) с указанием объемов реализованного
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и (или) отгруженного на собственную переработку коровьего и (или) козьего 
молока, принятого к субсидированию;

передает заявление и документы на рассмотрение в управление по бух
галтерскому учету, субсидированию, отчетности и государственным закупкам 
министерства (отдел методологии бухгалтерского учета организаций АПЕС).

3.3.3. Уполномоченный сотрудник управления по бухгалтерскому учету, 
субсидированию, отчетности и государственным закупкам министерства (отдел 
методологии бухгалтерского учета организаций АПК):

осуществляет рассмотрение и проверку документов на предмет соответ
ствия заявителя статусу «сельскохозяйственный товаропроизводитель»;

запрашивает посредством межведомственного запроса, в том числе в 
электронной форме с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия следующие сведения в от
ношении заявителя:

от Управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю: 
подтверждающие отсутствие неисполненной обязанности по уплате нало

гов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих упла
те в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сбо
рах на дату подачи заявления о предоставлении субсидии;

из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого гос
ударственного реестра индивидуальных предпринимателей;

Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц или 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в том 
числе, могут быть получены министерством с официального сайта Федераль
ной налоговой службы Российской Федерации с помощью сервиса «Предостав
ление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом ли- 
це/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа».

При отсутствии технической возможности направление запросов осу
ществляется в письменном виде.

После получения сведений уполномоченный сотрудник управления по 
бухгалтерскому учету, субсидированию, отчетности и государственным закуп
кам министерства (отдел методологии бухгалтерского учета организаций АПК) 
осуществляет проверку на предмет соблюдения заявителем условия регистра
ции, постановки на налоговый учет на территории Краснодарского края.

Информация о подтверждении (неподтверждении) статуса «сельскохо
зяйственный товаропроизводитель», а также информация по запросам и сведе
ния, полученным в рамках межведомственного взаимодействия, отражаются в 
программе «1C: Предприятие» с отметкой «Исполнено» и указанием даты.

3.3.4. Уполномоченный сотрудник отдела методологии бухгалтерского 
учёта организаций АПК управления по бухгалтерскому учёту, субсидированию, 
отчётности и государственным закупкам министерства передаёт документы в 
отдел субсидирования АПК управления по бухгалтерскому учёту, субсидиро
ванию, отчётности и государственным закупкам министерства.

Уполномоченный сотрудник управления по бухгалтерскому учёту, суб
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сидированию, отчётности и государственным закупкам министерства (отдел 
субсидирования АПК):

проверяет наличие оформленного заключения в листе согласования; 
проверяет наличие лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в 

краевом бюджете на цели предоставления субсидии на текущий финансовый год;
проверяет наличие справки об отсутствии просроченной задолженности 

по заработной плате на первое число месяца, в котором подано заявление о 
предоставлении субсидии;

проверяет наличие справки о том, что заявитель не является иностранным 
юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном 
(складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, 
местом регистрации которых является государство или территория, включен
ные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации пере
чень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим 
налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и представления 
информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отно
шении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов, на 
первое число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии;

проверяет наличие справки об отсутствии просроченной (неурегулиро
ванной) задолженности по денежным обязательствам перед Краснодарским 
краем, из бюджета которого планируется предоставление субсидий, на первое 
число месяца, в котором подано заявление о предоставлении субсидии;

проверяет справки-расчёты причитающихся сумм субсидий на правиль
ность оформления и исчисления суммы субсидий, вносит данные в программу 
«1C: Предприятие».

3.3.5. При соответствии заявителя требованиям и условиям получения суб
сидии, уполномоченный сотрудник управления по бухгалтерскому учёту, субси
дированию, отчётности и государственным закупкам министерства (отдел суб
сидирования АПК) готовит проект приказа о принятии решения о предоставле
нии субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям на повышение 
продуктивности в молочном скотоводстве, на основании оформленного листа 
согласования, информации по запросам и сведениям, полученной в рамках меж
ведомственного взаимодействия и отражённой в программе «1C: Предприятие»;

передаёт копию подписанного приказа вместе со вторыми экземплярами 
справок-расчётов в отдел правовой работы и противодействия коррупции ми
нистерства для заключения соглашения о предоставлении субсидии.

3.3.6. Уполномоченный сотрудник отдела правовой работы и противо
действия коррупции министерства:

обеспечивает заключение соглашения с заявителем о предоставлении 
субсидии в соответствии с типовой формой, утвержденной министерством фи
нансов Краснодарского края;

согласовывает с уполномоченным сотрудником управления животновод
ства и государственного племенного надзора (если заявитель -  юридическое 
лицо) либо уполномоченным сотрудником управления развития малых форм 
хозяйствования и сельскохозяйственной кооперации министерства (если заяви
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тель -  индивидуальный предприниматель, индивидуальный предприниматель 
глава крестьянского фермерского хозяйства) установление показателя резуль
тативности использования субсидии - прирост валового производства молока в 
текущем году не менее 1000 кг к уровню отчетного финансового года;

обеспечивает учет и хранение соглашений о предоставлении субсидии;
направляет заявителю второй экземпляр соглашения и справки-расчета в 

течение 10 рабочих дней со дня заключения соглашения;
вносит в программу «1C: Предприятие» реквизиты заключенных согла

шений в разрезе каждого заявителя.
3.3.7. При наличии оснований для отказа заявителю в предоставлении 

государственной услуги, указанных в подразделе 2.10 «Исчерпывающий пере
чень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государ
ственной услуги» раздела 2 «Стандарт предоставления государственной услу
ги» Административного регламента, уполномоченный сотрудник министерства 
(управления животноводства и государственного племенного надзора, управле
ния развития малых форм хозяйствования и сельскохозяйственной кооперации, 
управления по бухгалтерскому учету, субсидированию, отчетности и государ
ственным закупкам), осуществляющий проверку документов, в течение 15 ра
бочих дней со дня регистрации заявления подготавливает, при необходимости 
согласовывает с другими участвующими в предоставлении государственной 
услуги управлениями министерства, письмен-ное уведомление об отказе в 
предоставлении субсидии с указанием причины отказа, направляемое заявите
лю, и вносит в программу «1C: Предприятие» сведения о направлении заявите
лю отказа в предоставлении субсидий.

3.3.8. Результатом административной процедуры является регистрация 
приказа и заключение соглашения или направление заявителю письменного уве
домления об отказе в предоставлении субсидии с указанием причины отказа,

3.3.9. Срок исполнения административной процедуры составляет 
15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.4. Оформление платежных документов и перечисление 
субсидии на расчетные или корреспондентские счета

заявителей

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
внесение отделом правовой работы и противодействия коррупции министер
ства в программу «1C: Предприятие» реквизитов заключенного соглашения о 
предоставлении субсидии.

3.4.2. Уполномоченный сотрудник управления по бухгалтерскому учету, 
субсидированию, отчетности и государственным закупкам министерства (отдел 
субсидирования АПК) формирует платежные документы в электронном виде.

3.4.3. Результатом административной процедуры является направление 
уполномоченным сотрудником управления по бухгалтерскому учету, субсиди
рованию, отчетности и государственным закупкам министерства (отдел бюд
жетного учета и сводной отчетности) в электронном виде платежных докумен
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тов в министерство финансов Краснодарского края -  для перечисления с лице
вого счета министерства на расчетные или корреспондентские счета, открытые 
заявителям в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или 
кредитных организациях, причитающейся суммы субсидии.

3.4.4. Срок административной процедуры составляет 10 рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении субсидии.

3,5 Порядок осуществления в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, 
административных процедур (действий) в соответствии с 
положениями статьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ

3.5.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следую
щие административные процедуры (действия) в электронной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления государ
ственной услуги;

запись на прием в многофункциональный центр для подачи запроса о 
предоставлении государственной услуги;

формирование заявления о предоставлении государственной услуги; 
прием и регистрация министерством заявления и иных документов, необ

ходимых для предоставления государственной услуги;
получение результата предоставления государственной услуги; 
получение сведений о ходе выполнения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
государственного служащего.

3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления госу
дарственной услуги.

Информация о предоставлении государственной услуги размещается на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Регио
нальном портале, на официальном сайте министерства:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле
ния государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб
ственной инициативе;

. 2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги, порядок представле

ния документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении государственной услуги;
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6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
государственной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении государственной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Региональном портале, официальном, сайте министерства 
о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании 
сведений, содержащихся в Федеральном реестре, Реестре Краснодарского 
края, на официальном сайте министерства, предоставляется заявителю бес
платно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, а также отказ в предоставлении 
государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с инфор
мацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опублико
ванной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ
ций), Региональном портале, на официальном сайте министерства.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государствен
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат
ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

3.5.3. Запись на прием в многофункциональный центр для подачи запроса 
о предоставлении государственной услуги.

В целях предоставления государственной услуги, в том числе осуществ
ляется прием заявителей по предварительной записи в многофункциональном 
центре.

Основанием для начала административной процедуры является обраще
ние заявителя на Региональный портал, Единый портал многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодар
ского края (далее -  Единый Портал МФЦ КК) с целью получения государ
ственной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Едино
го Портала МФЦ КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные 
для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном 
центре графика приема заявителей.

Многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя соверше
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, ука
зания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета
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длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие свободных для приема даты и времени в пределах установ
ленного в многофункциональном центре графика приема заявителей.

Результатом административной процедуры является получение заявителем:
с использованием средств Регионального портала в личном кабинете за

явителя уведомления о записи на прием в многофункциональный центр;
с использованием средств Единого Портала МФЦ КК уведомления 

о записи на прием в многофункциональный центр.
Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированное уведомление о записи на прием в многофункциональный 
центр.

3.5.4. Формирование заявления о предоставлении государственной услу
ги.

Основанием для начала административной процедуры является авториза
ция, в том числе с использованием учетной записи в Единой системе иденти
фикации и аутентификации в личном кабинете сельхозтоваропроизводителя 
на официальном сайте министерства с целью подачи в министерство заявления 
о предоставлении государственной услуги в электронной форме.

Формирование заявления заявителем осуществляется посредством запол
нения электронной формы заявления в «личном кабинете сельхозтоваропроиз
водителя» на официальном сайте министерства в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  личный кабинет СХТП).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществля
ется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электрон
ной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элек
тронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в подразделе 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходи
мых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги» раздела 2 «Стандарт предостав
ления государственной услуги» Административного регламента, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;
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4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода све
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций), Региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе 
идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя в личном кабинете СХТП к ранее по
данным заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформи
рованным заявлениям -  в течение не менее трех месяцев.

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные 
в подразделе 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ
ственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги» раздела 2 «Стандарт предоставления 
государственной услуги» Административного регламента, необходимые для 
предоставления государственной услуги, направляются в министерство посред
ством личного кабинета СХТП.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является корректное заполнение заявителем полей электронной формы заявле
ния о предоставлении государственной услуги в электронном виде.

Результатом административной процедуры является получение мини
стерством в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов 
посредством личного кабинета СХТП.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
формирование заявления о предоставлении государственной услуги и направ
ление его посредством личного кабинета СХТП в министерство.

3.5.5. Прием и регистрация министерством заявления и иных докумен
тов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получе
ние министерством заявления и прилагаемых к нему документов, направлен
ных заявителем посредством личного кабинета СХТП.

Министерство обеспечивает прием документов, необходимых для предо
ставления государственной услуги, и регистрацию заявления без необходимо
сти повторного представления заявителем таких документов на бумажном но
сителе в день их поступления в министерство.

При отправке заявления посредством личного кабинета СХТП автомати
чески осуществляется форматно-логическая проверка сформированного заяв
ления в порядке, определяемом министерством, после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель автоматически 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред
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ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме за
явления.

При успешной отправке заявлению присваивается уникальный номер, по 
которому в личном кабинете СХТП заявителю будет представлена информация 
о ходе выполнения указанного заявления.

При получении заявления в электронной форме уполномоченным сотруд
ником министерства (управления организационной работы и делопроизводства) 
проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в 
подразделе 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги» раздела 2 
«Стандарт предоставления государственной услуги» Административного ре
гламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований уполномоченный 
сотрудник министерства (управления организационной работы и делопроиз
водства) в срок, не превышающий срок предоставления государственной услу
ги, подготавливает, при необходимости согласовывает с другими участвую
щими в предоставлении государственной услуги управлениями министерства, 
письменное уведомление об отказе в приеме документов для предоставления 
государственной услуги, с указанием причин отказа в соответствии с подраз
делом 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен
тов, необходимых для предоставления государственной услуги» раздела 2 
«Стандарт предоставления государственной услуги» Административного ре
гламента.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация посту
пивших в министерство в электронной форме заявления и прилагаемых к нему 
документов или отказ в приеме документов с указанием причины отказа (под
раздел 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен
тов, необходимых для предоставления государственной услуги» раздела 2 
«Стандарт предоставления государственной услуги» Административного ре
гламента).

Способом фиксации результата административной процедуры является 
присвоение регистрационного номера поступившему заявлению или сформиро
ванное министерством уведомление об отказе в приеме документов.

3.5.6, Получение результата предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписа

ние заявителем и министерством соглашения о предоставлении субсидии или 
подготовка уведомления об отказе в предоставлении субсидии.

Согласно пункту 3.3.7 подраздела 3.3 «Рассмотрение документов, 
направление межведомственных запросов и принятие решения о предостав
лении государственной услуги или отказе в ее предоставлении» раздела 3 
«Состав, последовательность и сроки выполнения административных про
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цедур (действий), требования к порядку их выполнения» Административно
го регламента уполномоченный сотрудник министерства (управления жи
вотноводства и государственного племенного надзора, управления развития 
малых форм хозяйствования и сельскохозяйственной кооперации, управле
ния по бухгалтерскому учету, субсидированию, отчетности и государствен
ным закупкам) в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления 
направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении 
субсидии.

Уполномоченный сотрудник отдела правовой работы и противодействия 
коррупции министерства обеспечивает заключение соглашения о предоставле
нии субсидии и направляет заявителю второй экземпляр соглашения и справки- 
расчета в течение 10 рабочих дней со дня заключения соглашения.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является наличие подписанного соглашения о предоставлении субсидии или 
письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии, которые предо
ставляются заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача (направле
ние) заявителю соглашения о предоставлении субсидии или письменного уве
домления об отказе в предоставлении субсидии.

Способом фиксации результата выполнения административной процеду
ры является уведомление о готовности результата предоставления государ
ственной услуги в личном кабинете СХТП.

Результат предоставления государственной услуги заявитель по его вы
бору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным долж
ностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления государственной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.

3.5.7. Получение сведений о ходе выполнения заявления.
Основанием для начала административной процедуры является обраще

ние заявителя в личный кабинет СХТП с целью получения государственной 
услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав
ления государственной услуги.

Информация о ходе предоставления государственной услуги направляет
ся заявителю министерством в срок, не превышающий одного рабочего дня по
сле завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или в личный кабинет СХТП официального сайта министерства, Едино
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Региональ
ного портала.
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При предоставлении государственной услуги в электронной форме заяви

телю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведе
ния о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государ
ственной услуги, либо мотивированный отказ в приеме заявления и иных доку
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении государственной услуги и возмож
ности получить результат предоставления государственной услуги, либо моти
вированный отказ в предоставлении государственной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является обращение заявителя посредством личного кабинета СХТП с целью 
получения государственной услуги.

Результатом административной процедуры является Получение заявите
лем сведений о ходе выполнения заявления в виде уведомлений на адрес элек
тронной почты или в личном кабинете СХТП по выбору заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
отображение текущего статуса предоставления государственной услуги в лич
ном кабинете СХТП.

3.5.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги.
Основанием для начала административной процедуры является оконча

ние предоставления государственной услуги заявителю.
Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

государственной услуги в личном кабинете СХТП, в случае формирования за
явителем запроса о предоставлении государственной услуги в электронной 
форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре яв
ляется согласие заявителя осуществить оценку доступности и качества государ
ственной услуги, с использованием средств официального сайта министерства.

Результатом административной процедуры является оценка доступности 
и качества государственной услуги в личном кабинете СХТП.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
уведомление об осуществлении оценки доступности и качества государствен
ной услуги в личном кабинете СХТП, либо отсутствие оценки качества предо
ставления государственной услуги.

3.5.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без
действия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо 
государственного служащего.
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Основанием для начала административной процедуры является обраще

ние заявителя в орган, предоставляющий государственную услугу с целью по
лучения государственной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения 
и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, госу
дарственного служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ с использованием портала федеральной государственной информа
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими госу
дарственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государ
ственными и муниципальными служащими с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  система досудебного обжа
лования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы до
судебного обжалования с использованием информационно-телекоммуника
ционной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования, а также способом, указанным заявителем при подаче 
жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре 
является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями (бездействи
ями) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, государственного служа
щего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы 
заявителя в орган (организацию) предоставляющий государственную услугу, 
поданной с использованием системы досудебного обжалования в электронном 
виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация жалобы заявителя, а также результата рассмотрения жалобы в си
стеме досудебного обжалования.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления государственной

услуги документах

Результат предоставления государственной услуги не предусматривает 
внесения изменений, направленных на исправление опечаток и ошибок.

4, Формы контроля за исполнением 
Административного регламента
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами 
министерства положений Административного регламента, 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной услуги, 

а также принятием ими решений

Текущий контролв за соблюдением и исполнением положений Админи
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю
щих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется 
начальниками структурных подразделений министерства и заместителем мини
стра по направлениям деятельности,

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления государственной услуг

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги осуществляет ответственная группа по осуществлению внутреннего фи
нансового аудита в министерстве. Контроль включает проведение проверок со
блюдения и исполнения специалистами министерства положений Администра
тивного регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей и по
лучателей государственной услуги, принятие решений и подготовку ответов на 
их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных 
лиц министерства.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодич
ность проведения плановых проверок устанавливаются планом работы, утвер
ждаемым соответствующим приказом министерства. При проверке рассматри
ваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги 
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выяв
ленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездей
ствие) специалистов министерства.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего государственную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления государственной услуги

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Ад
министративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли
вающих требования к предоставлению государственной услуги, виновные спе
циалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Россий
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ской Федерации,
Персональная ответственность должностных лиц министерства закрепля

ется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законода
тельства Российской Федерации.

4.4, Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением 

государственной услуги

Контроль за исполнением Административного регламента со стороны 
граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой 
контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию 
Краснодарского края, министерство, а также путем обжалования действий (без
действия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления госу
дарственной услуги, в вышестоящие органы государственной власти и судеб
ные органы.

5, Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих государственные 
услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействий) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления государственной услуги

Заинтересованное лицо (далее -  заявитель) имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) министерством, должностным лицом министерства, либо 
государственным служащим, многофункциональным центром, работником 
многофункционального центра в ходе предоставления государственной услуги 
(далее -  досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы государственной власти, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1, Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц ми
нистерства, государственных служащих подается заявителем в министерство на 
имя министра.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) министра, подается в 
администрацию Краснодарского края.
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5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника мно

гофункционального центра подаются руководителю этого многофункциональ
ного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются в департамент информатизации и свя
зи Краснодарского края, являющийся учредителем многофункционального 
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым ак
том Краснодарского края.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) министерства и его должностных лиц, государственных граждан
ских служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункциональ
ного центра, работников многофункционального центра устанавливаются Поряд
ком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполни
тельных органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских 
служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников мно
гофункционального центра, утвержденным постановлением главы администрации 
(губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 
Краснодарского края

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 
получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставле
ния государственной услуги, непосредственно в министерстве, на официальном 
сайте министерства, в многофункциональных центрах, на Едином портале гос
ударственных и муниципальных услуг (функций) и на Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
государственную услугу, а также его должностных лиц

Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) министерства, 
должностных лиц министерства, либо государственных служащих, многофунк
ционального центра, работников многофункционального центра являются:

1) Федеральный закон № 210-ФЗ;
2) Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского 

края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
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органов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих госу
дарственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских 
служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников 
многофункционального центра».».

2. Дополнить разделом 6 следующего содержания:
«б. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), 
выполняемых многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие ад
министративные процедуры (действия), выполняемые многофун
кциональными центрами:

информирование заявителя о порядке предоставления государственной 
услуги в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запроса о предо
ставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предостав
лением государственной услуги, а также консультирование заявителя о порядке 
предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах;

прием запроса (далее -  заявление) заявителя о предоставлении государ
ственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления госу
дарственной услуги;

передачу министерству заявления о предоставлении государственной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

прием результата предоставления государственной услуги от министер
ства;

выдачу заявителю результата предоставления государственной услуги, в 
том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содер
жание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 
по результатам предоставления государственной услуги органом, предоставля
ющим государственную услугу, а также выдачу документов, включая составле
ние на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы 
органа, предоставляющего государственную услугу;

иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, в 
том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро
ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по
лучением государственной услуги.

6.2. Порядок выполнения административных процедур 
(действий) многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг
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6.2.1. Информирование заявителей осуществляется посредством разме

щения актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения 
государственной услуги на информационных стендах или иных источниках 
информирования, а также в окне многофункционального центра (ином специ
ально оборудованном рабочем месте в многофункциональном центре), предна
значенном для информирования заявителей о порядке предоставления государ
ственных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении государствен
ных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указан
ной в подпункте «а» пункта 8 Правил организации деятельности многофункци
ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 де
кабря 2012 г, № 1376.

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является об
ращение заявителя в многофункциональный центр с заявлением и документа
ми, необходимыми для предоставления государственной услуги, в соответствии 
с подразделами 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государ
ственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги» и 2.7 «Исчерпывающий перечень до
кументов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления» раздела 2 «Стандарт предо
ставления государственной услуги» Административного регламента.

Прием заявления и документов в многофункциональных центрах осу
ществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, а также с усло
виями соглашения о взаимодействии многофункционального центра с мини
стерством (далее -  соглашение о взаимодействии).

Работник многофункционального центра при приеме заявления о предо
ставлении государственной услуги либо комплексного запроса:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявите
ля, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение государ
ственной услуги, если за получением результата услуги обращается представи
тель заявителя;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), 
а также комплектность документов, необходимых в соответствии с подразде
лами 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услу
ги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления гос
ударственной услуги» и 2.7 «Исчерпывающий перечень документов, необходи
мых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
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государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе предста
вить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления» раздела 2 «Стандарт предоставления госу
дарственной услуги» Административного регламента для предоставления госу
дарственной услуги;

проверяет на соответствие копий представляемых документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 
подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность воло
кон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бу
маги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными 
признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения 
печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных 
знаков, различия интенсивности использованного красителя). Заверяет копии 
документов, возвращает подлинники заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных 
пунктами 1 -  7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
(далее -  документы личного хранения) и представленных заявителем (предста
вителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) само
стоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответ
ствии с Административным регламентом предоставления государственной 
услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения 
(за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом 
для предоставления государственной услуги необходимо предъявление нотари
ально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии до
кументов, возвращает подлинники заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответ
ствии с подразделом 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной услу
ги» раздела 2 «Стандарт предоставления государственной услуги» Администра
тивного регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для 
предоставления государственной услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работник многофункцио
нального центра обязан проинформировать его обо всех государственных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо
ставления государственных услуг, получение которых необходимо для получе
ния государственных услуг, указанных в комплексном запросе,

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма
тивно установленным требованиям или его отсутствия -  работник многофунк
ционального центра информирует заявителя (представителя заявителя) о необ
ходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предо
ставления государственной услуги и предлагает обратиться в много
функциональный центр после приведения в соответствие с нормативно уста
новленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
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При предоставлении государственной услуги по экстерриториальному 

принципу многофункциональный центр:
1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и доку

менты, представленные заявителем (представителем заявителя);
2) осуществляет копирование (сканирование) документов личного хране

ния и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если 
заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии до
кументов личного хранения, а в соответствии с Административным регламен
том предоставления государственной услуги для ее предоставления необходима 
копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответ
ствии с нормативным правовым актом для предоставления государственной 
услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии докумен
та личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заяв
ления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий 
документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявите
ля), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, 
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального 
центра, в министерство.

Критерием принятия решения по настоящей административной про
цедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необхо
димых для предоставления государственной услуги, в соответствие с подразде
лом 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги» раздела 2 «Стан
дарт предоставления государственной услуги» Административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является реги
страция запроса (заявления) и выдача заявителю расписки в получении доку
ментов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в 
приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменном виде с ука
занием причин отказа).

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
ника многофункционального центра.

6.2,3. Основанием для начала административной процедуры является 
принятые многофункциональным центром заявление и прилагаемые к нему до
кументы от заявителя (пакет документов).

Передача пакета документов из многофункционального центра в мини
стерство, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодей
ствии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содер
жит дату и время передачи, заверяются подписями специалиста органа, предо
ставляющего государственную услугу и работника многофункционального 
центра.

Критериями административной процедуры по передаче пакета докумен
тов в министерство являются:
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соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним докумен
тов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействии;

адресность направления (соответствие органа, предоставляющего госу
дарственную услугу либо его территориального отдела/филиала);

соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к 
ним требований оформления, предусмотренных соглашениями о взаимодей
ствии.

Способом фиксации результата выполнения административной процеду
ры является наличие подписей специалиста министерства и работника мно
гофункционального центра в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры является получе
ние пакета документов министерством.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
ника многофункционального и специалиста министерства.

6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является 
подготовленный министерством для выдачи результат предоставления государ
ственной услуги, в случае, если государственная услуга предоставляется по
средством обращения заявителя в многофункциональный центр.

Передача документов, являющихся результатом предоставления госу
дарственной услуги, из министерства, в многофункциональный центр осу
ществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления госу
дарственной услуги, из министерства, в многофункциональный центр осу
ществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на ос
новании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и 
время передачи документов заверяются подписями специалиста министерства и 
работника многофункционального центра.

Результатом исполнения административной процедуры является полу
чение многофункциональным центром результата предоставления государ
ственной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной проце
дуры является наличие подписей специалиста министерства и работника мно
гофункционального центра в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной проце
дуре является готовность результата предоставления государственной услуги к 
выдаче заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специ
алиста министерства и работника многофункционального центра.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является по
лучение многофункциональным центром результата предоставления государ
ственной услуги для его выдачи заявителю.

Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю докумен
тов, полученных от министерства, по результатам предоставления государ
ственной услуги, а также по результатам предоставления государственных 
услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законо
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дательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления государ
ственной услуги, многофункциональным центром осуществляется в соответ
ствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник многофункционального центра при выдаче документов, являю
щихся результатом предоставления государственной услуги:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявите
ля, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение государ
ственной услуги, если за получением результата услуги обращается представи
тель физического или юридического лица;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления государ
ственной услуги, полученные от министерства.

Работник многофункционального центра осуществляет составление и вы
дачу заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа
ние электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления государственной услуги, министерством, в соот
ветствии с требованиями, установленными Правительством Российской Феде
рации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являю
щихся результатом предоставления государственной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков по
лучения из органа, предоставляющего государственную услугу, результата 
предоставления услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результа
том предоставления государственной услуги, требованиям нормативно
правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 
документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки, 
подтверждающая получение результата предоставления государственной услу
ги заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работ
ника многофункционального центра.

6.2.6. Иные действия, необходимые для предоставления государственной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной ква
лифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обраще
нии за получением государственной услуги.».

2. Приложение 1 к Административному регламенту предоставления ми
нистерством сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Крас
нодарского края государственной услуги по предоставлению субсидии сель
скохозяйственным товаропроизводителям в целях возмещения части затрат на 
повышение продуктивности в молочном скотоводстве исключить.

3. Приложения 7 и 8 к Административному регламенту предоставления 
министерством сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности 
Краснодарского края государственной услуги по предоставлению субсидии
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сельскохозяйственным товаропроизводителям в целях возмещения части затрат 
на повышение продуктивности в молочном скотоводстве изложить в следую
щей редакции:

«Приложение 7

к Административному регламенту 
предоставления министерством 
сельского хозяйства и 
перерабатывающей 
промышленности 
Краснодарского края 
государственной услуги по 
предоставлению субсидии 
сельскохозяйственным 
товаропроизводителям в целях 
возмещения части затрат на 
повышение продуктивности 
в молочном скотоводстве

ФОРМА
Сведения

об объеме производства коровьего и (или) козьего молока 
за____________  20 г.

Наименование заявителя  ______________
ИНН__________ ______________________
Наименование муниципального образования

Наименование пока
зателя

Ед.
изме

ре
ния

Значение целе
вого показателя, 
установленного 
Соглашением с 

уполномоченным 
органом

Фактическое
производство

за

Справочно: 
произведено 
с начала те
кущего года

Выпол
нение в %

1 2 3 4 5 6
Объем производства 
молока в сельскохо
зяйственных органи
зациях, крестьянских 
(фермерских) хозяй
ствах, включая ин
дивидуальных пред
принимателей

тыс. к 
г

в том числе: X X X X '

коровьего молока X X

козьего молока X X
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Руководитель    _ _
(подпись) (Ф.И.О.)

МП (при наличии)
Г лавный бухгалтер ___________ _________________ _

(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 8

к Административному регламенту 
предоставления министерством 
сельского хозяйства и 
перерабатывающей промышленно
сти Краснодарского края 
государственной услуги по 
предоставлению субсидии 
сельскохозяйственным 
товаропроизводителям в целях 
возмещения части затрат на 
повышение продуктивности 
в молочном скотоводстве

ФОРМА

Сведения
об объеме реализованного и (или) отгруженного на собственную 

переработку коровьего и (или) козьего молока 
за_________20___ г.

Наименование заявителя ____________
И Н Н ___________________ ___________________ _____________
Наименование муниципального образования___________________

Наименование показателя Ед. измере
ния

Факт
за

Справочно: 
с начала текущего 

года
1 2 3 4

Объем реализованного и (или) отгружен
ного на собственную переработку молока

тыс. кг

в том числе: X X X

коровьего молока

козьего молока
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1 2 3 4

Объем просубсидированного реализо
ванного и(им) отгруженного на соб
ственную переработку молока

тыс. кг

в том числе: X X X

коровьего молока X

козьего молока X

Руководитель
(подпись)

МП (при наличии)

Главный бухгалтер
(подпись)

Начальник управления 
животноводства и 
государственного 
племенного надзора

(Ф.И.О.)

(Ф.И.О.) ».

А.В. Сершенко


