

ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
УСТЬ-ЛАБИНСКИЙ РАЙОН 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от      




                                                                                 №     
город Усть-Лабинск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район предоставления муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 15 мая 2026 года № 327 «О единых базовых мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции, и других категорий лиц в субъектах Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрации муниципального образования Усть-Лабинский район от 4 сентября 2025 г. № 1125 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район», в целях повышения эффективности работы, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный  регламент администрации муниципального образования Усть-Лабинский район по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Усть-Лабинский район от 17 августа 2022 г № 904 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования  Усть-Лабинский район по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
3. Отделу по СМИ управления по правовым вопросам администрации муниципального образования Усть-Лабинский район  (Титова А.А.) обеспечить
опубликование настоящего постановления на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования Усть-Лабинский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.adminustladinsk.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

	Глава муниципального образования Усть-Лабинский район
	С.А. Гайнюченко


	

	Приложение 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Усть-Лабинский район

от  ____________  №  ____________

   


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Раздел 1

Общие положения
   Подраздел 1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке на учет и направлению детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования в Усть-Лабинском муниципальном районе Краснодарского края.  


1.1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникшие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».


1.1.3. Действие настоящего Административного регламента распространяется на детей до 8 лет, проживающих или находящихся на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края, нуждающихся в направлении в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, находящиеся в ведении управления образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район.


1.1.4. Правом внеочередного определения в МОО пользуются:

а) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (пункт 12 части 1 статьи 14, пункт 12 части 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

б) дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (пункт 2 Постановления Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»);

в) дети прокуроров (пункт 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от  

17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

г) дети судей (пункт 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

д) дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (часть 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);

е) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, входящим в состав специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (абзац 2 пункта 14 постановления Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»);

ж) дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (пункт 1 постановления Правительства РФ от 25 августа 1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»);

з) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 

12 августа 2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»).

  1.1.5. Правом первоочередного определения в МОО пользуются:

а) дети из многодетных семей (подпункт «б» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

б) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (пункт 1 Указа Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

в) дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (пункт 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

г) дети сотрудников полиции (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 

7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

д) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных  

обязанностей (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г.                     № 3-ФЗ «О полиции»);

е) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

ж) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г.  № 3-ФЗ «О полиции»);

з) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

и) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах г - з настоящего пункта (часть 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ 

«О полиции»); 

к) дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

л) дети, лиц проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, относящиеся к категории, указанной в подпунктах д-и настоящего пункта (статья 44 Федерального закона от 03 июля 2016 г. № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»);

м) дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

н) дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего  службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 

30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

о) дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в этих учреждениях и органах (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

п) дети гражданина Российской Федерации, проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в этих учреждениях и органах (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

р) дети гражданина Российской Федерации, проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в этих учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в этих учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в этих учреждениях и органах (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

с) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, имевшего специальное звание, гражданина Российской Федерации, проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, указанных в подпунктах м - р настоящего пункта (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

т) дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № Пр-1227);

у) в целях социальной защищенности и поддержки работников муниципальных и (или) государственных автономных, бюджетных, казенных организаций (учреждений) (при наличии копии трудовой книжки работников в данном учреждении) Комиссией рассматриваются ходатайства руководителей на первоочередное устройство в образовательные учреждения детей обозначенных работников;

ф) дети граждан, принимающих (принимавших) участие (содействующих (содействовавших) выполнению задач) в специальной военной операции;

        дети граждан, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации (далее – вооруженное вторжение), в ходе вооруженной провокации на государственной границе Российской Федерации и территориях субъектов Российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной операции (далее – вооруженная провокация); 

      дети граждан, принимавших в соответствии с решениями органов государственной власти Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики участие в боевых действиях в составе Вооруженных Сил Донецкой Народной Республики, Народной милиции Луганской Народной Республики, воинских формирований и органов Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики начиная с 11 мая 2014 г (далее – боевые действия).


х) дети граждан, названных в подпункте «ф» настоящего пункта, в том числе погибших (умерших) в связи с участием (выполнением задач) в специальной военной операции, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий, пропавших без вести или признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими в связи с участием в специальной военной операции, выполнением указанных задач, а также умерших после увольнения с военной службы (службы, работы) или исключения из добровольческих формирований, предусмотренных Федеральным законом                      от 31 мая 1996 г № 61-ФЗ «Об обороне», если смерть таких лиц наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в связи с участием в специальной военной операции, выполнением указанных задач.

ц) дети, которые рождены после гибели (смерти) граждан, названных в подпункте «ф» настоящего пункта, и в отношении которых отцовство установлено в соответствии с пунктом 2 статьи 48 Семейного кодекса Российской Федерации.

ч) дети, находящиеся на иждивении граждан, названных в подпункте «ф» настоящего пункта, либо находившиеся на иждивении этих лиц на дату их гибели (смерти).
  Преимущественное право в предоставлении места в МОО представляется: 

ребенку в МОО, в которых обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры;

ребенку, в том числе усыновленному (удочеренному) или находящемуся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, патронатную семью, в МОО в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
Подраздел 1.2. Круг Заявителей

  Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) ребенка (далее - заявитель).

  От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями.

Подраздел 1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 

  к Административному регламенту.

Раздел 2 
Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 2.1.  Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга -  «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу) через управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район (далее – уполномоченный орган).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют: управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район (далее – уполномоченный орган), государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр Краснодарского края» (далее – МФЦ). 
В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации взаимодействует с органами записи актов гражданского состояния. 
Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

постановка на учет детей нуждающихся в предоставлении места в  образовательной организации, реализующей программу дошкольного образования и направление в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования.
2.3.1. В случае постановки на учет детей для направления в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края: 
решение о постановке на учет ребенка, нуждающегося в направлении в образовательные организации, реализующие программу дошкольного образования по форме согласно приложению № 2;
решение об отказе в постановке на учет ребенка, нуждающегося в направлении в образовательные организации, реализующие программу дошкольного образования по форме согласно приложению № 9.
2.3.2. В случае направления детей, в образовательные организации реализующие программу дошкольного образования на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края:

решение о направлении ребенка в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования по форме согласно приложению № 4;
решение об отказе в направлении ребенка в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования по форме согласно приложению № 6.

2.3.3. В случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.

2.3.4. В случае выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее 

предоставленной муниципальной услуги – дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

 Результат предоставления муниципальной  услуги заявитель  вправе получить по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
1) В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.

2) В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в управление образованием администрации муниципального образования Усть-лабинский район – непосредственно в уполномоченном органе.

3) В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе.                               Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.
4) Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или месте пребывания (для физических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предоставляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган. 

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случаях:

«Постановка на учет  детей для направления в образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края» - не более 15 календарных дней;


«Направление детей в образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края» - не более 30 календарных дней;


«Исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах», «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - не более 5 рабочих дней.


Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном пункте, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

Максимальный срок   ожидания   в   очереди   при   подаче   запроса о предоставлении  муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет  не более 15 минут.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.  

 О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Уведомление об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя, подписывается работником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдаётся заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги. 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

Не допускается отказ в приёме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале. 

Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.       Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются.  

 Для варианта предоставления муниципальной услуги «Постановка на учёт детей для направления в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края»: представление заявления с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения; непредставление в управление образованием в установленный настоящим Административным регламентом срок документов, родителями, являющимися иностранными гражданами или лицами без гражданства (при постановке ребёнка на учёт через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); наличие письменного обращения родителя (законного представителя) об отзыве заявления с рассмотрения; непредставление документов, предусмотренных  настоящим Административным регламентом, обязанность предоставления которых возложена на заявителя; отсутствие права (полномочия) заявителя (представителя) на получение муниципальной услуги; обращение заявителя (представителя) об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.  

 Для варианта предоставления муниципальной услуги «Направление детей в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края»: отсутствие свободных мест в приоритетной и дополнительных ДОУ; непредставление документов, предусмотренных  настоящим Административным регламентом, обязанность предоставления которых возложена на заявителя; представление заявления с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения; наличие письменного обращения родителя (законного представителя) об отзыве заявления с рассмотрения; отсутствие права (полномочия) заявителя (представителя) на получение муниципальной услуги; обращение заявителя (представителя) об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом.  

 Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»: отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги; представление документов в ненадлежащий орган; отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.   
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»: отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права (полномочия) на получение муниципальной услуги; представление документов в ненадлежащий орган; отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ.  

 Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на Портале. 
Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившимся с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Подраздел 2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления с сохранением даты и времени подачи данного заявления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день. 

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 20 минут. 

В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала или Регионального Портала, приём и регистрация запроса осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Подраздел 2.9. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.     

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.   
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учётом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются: условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам; возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учётом ограничений их жизнедеятельности; дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собак и проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Усть-Лабинский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств,  управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24.11.95 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.   
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

 Приём документов в уполномоченном органе осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведённых для этого кабинетах. Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими следующие сведения: режим работы, адреса администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, Уполномоченного органа и МФЦ; адрес официального Интернет-портала администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, адрес электронной почты Уполномоченного органа; почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, Уполномоченного органа и МФЦ; порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги; основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Усть-Лабинский район, уполномоченного органа, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников МФЦ; иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале администрации муниципального образования Усть-Лабинский район и на сайте МФЦ. В МФЦ могут быть размещены иные источники информирования, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – строчные буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – прописные буквы, размером шрифта № 16 – полужирный, поля – 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется полужирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.   
Помещения для приёма заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать: комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа; возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения; телефонную связь; возможность копирования документов; доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги; наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4. 
Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.   
Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть   оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа. Кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета. Специалисты, осуществляющие приём получателей муниципальных услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (беджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел 2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности предоставления  муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения информации о ходе предоставления  (муниципальной) услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;

возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в  муниципальной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ.

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления  муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально     возможное      количество      взаимодействий      гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления  муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении  муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Подраздел 2.11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
    Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе, в форме электронного документа: 
в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления); через МФЦ в уполномоченный орган; 
посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Портала с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись). 

   Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с использованием Портала заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности. 

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Портале. Для получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального образования Усть-Лабинский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой услуге. В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за услугой. 
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов осуществляется в следующем порядке: подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале; для оформления документов посредством сети Интернет заявителю необходимо пройти процедуру авторизации на Портале; для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый уполномоченным государственным учреждением (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале; заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале; заявление вместе с электронными копиями документов попадает в информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную заявителем услугу, которая обеспечивает приём запросов, обращений, заявлений и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через СМЭВ.  

 Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, способом, указанным в заявлении. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги; 
е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.   
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным органом и МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае. 
      МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.   Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.  

 Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, невозможно. 

 Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (комплексный запрос). 

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, являются: 
получение документа ПМПК (при необходимости); 
заверенный перевод документов на русский язык (при необходимости в случае обращения иностранного гражданина и лица без гражданства); 
документ, подтверждающий потребность обучения в группе  оздоровительной направленности в ОО; 
справки с места работы или иных документов для подтверждения права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости); 
документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения представителя). 
Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.   
В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы – Портал, региональная информационная система «Автоматизированная система управления сферой образования Краснодарского края» (далее – АСУ СО КК), портал образовательных услуг Краснодарского края (https://portal.rso23.ru).

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
   Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:  

2.12.1.  Для варианта предоставления муниципальной услуги «Постановка на учёт детей для направления в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района  Краснодарского края»: 
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту; 
копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), – для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями); 
копия документа, подтверждающего, что ребенок находится на иждивении  гражданина, указанного в подпункте «ф» пункта 1.1.5 раздела 1.1 настоящего административного регламента;

копия документа об усыновлении (удочерении) ребёнка (при необходимости) – для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями); 
копия договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью (при необходимости) – для законных представителей, являющихся приёмными родителями; договора о патронатном воспитании (при необходимости) – для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями; 
копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), – при его наличии; 
копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа подтверждающего полномочие представителя (в случае обращения представителя). Родители (законные представители), являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно направляют (представляют) копии документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребёнка и подтверждающего(их) законность представления прав ребёнка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов направляют (представляют) на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
Родители (законные представители) вправе дополнительно направить (представить) копии свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации, и свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ОО. При отсутствии свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ДОУ, родитель (законный представитель) вправе направить (представить) копию документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка. 
2.12.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Направление детей в ОО, реализующей образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края»: 
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, которое должно содержать: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка; 
б) дата рождения ребёнка; 
в) реквизиты свидетельства о рождении ребёнка; 
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребёнка; 
д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка; 
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребёнка; 
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 
к) о потребности в обучении ребёнка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 
л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребёнка; 
н) о желаемой дате приёма на обучение. 
В заявлении о направлении ребёнка в ОО родителями (законными представителями) дополнительно указываются ОО, выбранные для приёма, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при наличии). 
При наличии у ребёнка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестёр, обучающихся в ОО, выбранной родителем (законным представителем) для приёма ребёнка, его родители (законные представители) дополнительно в Заявлении о направлении ребёнка в ОО указывают фамилию(ии), имя (имена), отчество(а) (последнее – при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестёр; 
копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), – для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями);  

копия документа об усыновлении (удочерении) ребёнка (при необходимости) – для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями);   

копия договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью (при необходимости) – для законных представителей, являющихся приёмными родителями; 
копия договора о патронатном воспитании (при необходимости) – для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями; 


копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости) (далее – ПМПК); 
копия документа, выданного медицинской организацией, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности в ОО (при необходимости); 
копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 
Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, вправе дополнительно предъявляют копии документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребёнка и подтверждающего(их) законность представления прав ребёнка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
Родители (законные представители) ребёнка вправе дополнительно представить копии свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации, и свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена ОО. При отсутствии свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена ОО, родитель (законный представитель) ребёнка вправе направить (представить) копию документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка.   
2.12.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»: 
1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) и документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае обращения представителя); 
3) документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.  

2.12.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»: 
1) заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации); 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя).  

 Документ, необходимый в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги для вариантов предоставления муниципальной услуги «Постановка на учёт детей для направления в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края», «Направление детей в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края», который находится в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и который заявитель вправе представить по собственной инициативе, является: копия свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации.  

   При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.  

 В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.  

 Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган заявление, а также прилагаемые к нему документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, одним из следующих способов по выбору заявителя:  

 В электронной форме посредством Портала.  

 На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район.
Раздел 3

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень предоставления муниципальной услуги:

1) постановка на учет детей для направления в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края;

2) направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

4) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Описание варианта предоставления муниципальной услуги – «Постановка на учет детей в образовательные организации,  реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края»

1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 15 календарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых к нему документов.   

2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом являются: 

уведомление о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в направлении в ОО (приложение № 2; 

уведомление об отказе в постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в направлении в ДОУ (приложение № 9). 

3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

4. Описание административной процедуры приёма заявления и прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ). 
Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом заявителем представляются документы: 
заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению  к настоящему Административному регламенту; 
копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), – для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями); 
копия документа об усыновлении (удочерении) ребёнка (при необходимости) – для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями); 
копия договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью (при необходимости) – для законных представителей, являющихся приёмными родителями; копия договора о патронатном воспитании (при необходимости) – для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями; 
копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), – при его наличии; 
копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочие представителя (в случае обращения представителя).          Родители (законные представители), являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно направляют (представляют) копии документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребёнка и подтверждающего(их) законность представления прав ребёнка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов направляют (представляют) на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
Родители (законные представители) вправе дополнительно направить (представить) копии свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации, и свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ДОУ. При отсутствии свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ДОУ, родитель (законный представитель) вправе направить (представить) копию документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка. 
Заявитель вправе представить документ (в случае непредставления данного документа заявителем, для их получения уполномоченным органом направляются межведомственные запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находятся данные сведения): копия свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации.  

5. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы: 
посредством Портала; 
в уполномоченный орган через МФЦ; 
непосредственно в уполномоченный орган через управления образования уполномоченного органа (в том числе посредством почтового отправления). 
6. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя). 
При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – проверка документа, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности). 
При подаче заявления посредством Портала – использование электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».   Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке.  
7. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации являются: 
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати (при наличии); 
несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
8. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется: 
в случае обращения за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган через отдел образования уполномоченного органа (в том числе посредствам почтового отправления) или посредством Портала – работником отдела образования уполномоченного органа;  

 в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – работником МФЦ. 
9. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
10. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут. 
11. При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе личного приёма работник, ответственный за приём документов: 
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя); 
проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 
тексты документов написаны разборчиво; 
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
срок действия документов не истёк; 
документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в представлении; 
документы представлены в полном объёме; 
в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна». 
Работник отдела образования уполномоченного органа сличает представленные заявителем (представителем) экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на каждой странице).  

 В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ при отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов в двух экземплярах, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов. 
Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник отдела образования уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту.     Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником отдела образования уполномоченного органа или МФЦ: 
о сроке предоставления муниципальной услуги; 
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
12. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ: 
1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые документы; 
2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем), в случае, если заявитель (представитель) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом для её предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения); 
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган. 13. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в уполномоченный орган, в электронной форме. 
Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью. 
В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в электронной форме с использованием Регионального Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности или при наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных настоящим Административным регламентом, уполномоченный орган в течение трёх дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления и прилагаемых документов. 
Работник уполномоченного органа в течение двух дней подготавливает уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме. 
Уведомление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка, допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии соответствующего основания).  

В случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в электронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания действительности электронной подписи соответствующее уведомление должно содержать указание на пункты статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. 
Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портал, Региональный Портал.   
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного заявления. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;    возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трёх месяцев. 
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала. 
Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. Срок регистрации запроса – один рабочий день. 
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 
После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявления и приём документов». 
13. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ). 
 Заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в управление образованием на бумажных носителях. 
При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в управление образованием осуществляется в течение одного календарного дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи. 
График приёма-передачи документов из управления образованием в МФЦ согласовывается с руководителем МФЦ. 
При передаче пакета документов работник управления образованием, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 
Первый экземпляр реестра остаётся у работника управления образованием, второй – подлежит возврату курьеру МФЦ.  
14. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 13 календарных дней со дня регистрации заявления. 
15. Описание административной процедуры передачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
При наличии результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в установленном порядке, работник управления образованием не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю. 
Передача результата предоставления муниципальной услуги из управления образованием в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи. 
При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, сверяет в присутствии работника управления образованием соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у работника МФЦ, второй – подлежит возврату работнику управления образованием. 
Работник МФЦ, получивший документы из управления образованием, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи документов МФЦ. 
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги: 
в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ; 
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе через управление образованием; 
в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал); 
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу – в виде электронных документов и (или) электронных образов документов в МФЦ. 
16. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в МФЦ. 
При выдаче документов работник МФЦ:  

 устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. 
Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 
17. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю по экстерриториальному принципу МФЦ. 
Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ. 
При выдаче документов работник МФЦ: 
устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. 
Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган. 
18. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в уполномоченном органе. 
При выдаче документов работник управления образованием: 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. 
19. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде,   результат  предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал. 
Подраздел 3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги – «Направление ребенка в образовательные организации,  реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края»

1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 

2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом являются: 

уведомление о направлении ребёнка в ОО; 

уведомление об отказе в направлении ребёнка в ОО. 

          3.В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры: 

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

4. Описание административной процедуры приёма заявления и прилагаемых документов, передачи принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ). 

4.1. Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом заявителем представляются документы: заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, которое должно содержать: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка; 

б) дата рождения ребёнка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребёнка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребёнка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребёнка;  

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребёнка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребёнка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребёнка; 

н) о желаемой дате приёма на обучение. 
В заявлении о направлении ребёнка в ОО родителями (законными представителями) дополнительно указываются ОО, выбранные для приёма, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при наличии). 
При наличии у ребёнка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестёр, обучающихся в ОО, выбранной родителем (законным представителем) для приёма ребёнка, его родители (законные представители) дополнительно в Заявлении о направлении ребёнка в ОО указывают фамилию(ии), имя (имена), отчество(а) (последнее – при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестёр; 
копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), – для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями); 
копия документа об усыновлении (удочерении) ребёнка (при необходимости) – для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями); копия договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью (при необходимости) – для законных представителей, являющихся приёмными родителями; 
копия договора о патронатном воспитании (при необходимости) – для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями; 
копия заключения ПМПК; 
копия документа, выданного медицинской организацией, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности в ОО (при необходимости); 
 копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 
Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, вправе дополнительно предъявляют копии документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребёнка и подтверждающего(их) законность представления прав ребёнка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 
Родители (законные представители) ребёнка вправе дополнительно представить копии свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации, и свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена ОО. При отсутствии свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена ОО, родитель (законный представитель) ребёнка вправе направить (представить) копию документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка. 
4.2. Документом, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Направление детей в ОО, реализующие образовательные программы дошкольного образования, расположенные на территории Усть-Лабинского муниципального района Краснодарского края», которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, является: 
копия свидетельства о рождении ребёнка, выданного на территории Российской Федерации. 
4.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы: 
посредством Портала; 
в уполномоченный орган через МФЦ; 
непосредственно в управление образованием (в том числе посредством почтового отправления). 
4.4. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя). 
При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ – проверка документа, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности). 
При подаче заявления посредством Портала – использование электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
4.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы представителем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке. 
4.6. Основаниями для принятия решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации являются: 
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати (при наличии); 
несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федерального закона 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
4.7. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется: 
в случае обращения за получением муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган через отдел образования уполномоченного органа (в том числе посредствам почтовой отправки) или посредством Портала – работником отдела образования уполномоченного органа; 
в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – работником МФЦ. 
4.8. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
4.9. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут. 
4.10. При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе личного приёма работник, ответственный за приём документов: 
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя); 
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 
тексты документов написаны разборчиво; 
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;  

 в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
срок действия документов не истёк; 
документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в представлении; 
документы представлены в полном объёме; 
в случае представления документов, предусмотренных пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна». 
Работник отдела образования уполномоченного органа сличает представленные заявителем (представителем) экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» на каждой странице). 
В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ при отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов в двух экземплярах, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов. 
Далее работник МФЦ передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приёме документов работник отдела образования уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом) по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приёме документов по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту. 
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется работником управления образованием или МФЦ: 
о сроке предоставления муниципальной услуги; 
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
4.11. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:   
1) принимает от заявителя (представителя) заявление и прилагаемые документы; 
2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1–3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем), в случае, если заявитель (представитель) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с Административным регламентом для её предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения); 
3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от заявителя (представителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке; 
4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в уполномоченный орган. 
4.12. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предусмотренные настоящим Административным регламентом, направляются в уполномоченный орган в электронной форме. 
Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью. 
В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания её действительности, должностное лицо уполномоченного органа в течение трёх дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению заявления о получении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые 44 послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. 
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приёме к рассмотрению первичного заявления. 
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных настоящим Административном регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями; 
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введённой информации; 
ж) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее трёх месяцев. 
Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмотренные настоящим Административном регламентом, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Портала. 
Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Срок регистрации запроса – один рабочий день. 
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
При отправке запроса посредством Портала автоматически осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 
После принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном кабинете заявителя посредством Портала присваивается статус «Регистрация заявителя и приём документов». 
При получении запроса в электронной форме должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется наличие оснований для отказа в приёме запроса, предусмотренных настоящим Административном регламентом. 
При наличии хотя бы одного из оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приёме документов для предоставления муниципальной услуги. 
4.13. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ). 
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в отделы образования внутригородских округов уполномоченного органа, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между управлением образованием и МФЦ осуществляется с использованием информационно телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи. 
При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются МФЦ в управление образованием на бумажных носителях. 
5. Управление образованием при предоставлении муниципальной услуги обеспечивают приём электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление муниципальной услуги. 
При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ в отделы образования уполномоченного органа осуществляется в течение одного календарного дня после принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи. 
При передаче пакета документов работник управления образованием, принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. 
Первый экземпляр реестра остаётся у работника управления образованием, второй – подлежит возврату курьеру МФЦ.  
6. Описание административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых документов, направления межведомственных запросов, принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

6.1. После поступления заявления и прилагаемых документов в управление образованием работник  уполномоченного органа обеспечивает их регистрацию в журнале регистрации заявлений о направлении ребёнка в ДОУ, прошитом, пронумерованном и скреплённом печатью уполномоченного органа, в установленном порядке и проводит анализ заявления и прилагаемых документов на предмет: 
необходимости направления межведомственных запросов для получения соответствующих сведений; 
наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления (при его поступлении в рабочие дни), а при поступлении в нерабочий день (выходной или нерабочий (праздничный) день) его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день. 

6.2. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в целях предоставления муниципальной услуги работник соответствующего отдела уполномоченного органа подготавливает и обеспечивает направление межведомственных запросов: 
для получения сведений о рождении ребёнка – в управление записи актов гражданского состояния.  

 Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июня 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного электронного взаимодействии либо по иным электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера. 
Межведомственный запрос направляется в течение двух рабочих дней со дня поступления в управление образованием заявления и прилагаемых документов. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении запрашиваемых документов и информации с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней.  

6.3. После получения запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия сведений и (или) документов (при необходимости) и рассмотрения информации, предоставленной заявителем, работник отдела образования уполномоченного органа выявляет наличие или устанавливает отсутствие основания для предоставления или для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В целях организации работы по направлению детей в ДОУ, уполномоченным органом создаются комиссии по рассмотрению заявлений граждан о направлении детей в ОО (далее – Комиссия). 
При наличии соответствующих оснований работник отдела образования уполномоченного органа: 
в течение одного календарного дня подготавливает пакет документов на Комиссию (за исключением направления ребёнка в группу семейного воспитания, ребёнка работника ДОУ); 
в течение одного календарного дня Комиссия рассматривает заявление и прилагаемые документы и выносит рекомендации о направлении детей в ДОУ в текущем календарном году; 
в течение одного календарного дня после принятия соответствующих рекомендаций, которые заносятся в протокол заседания Комиссии, протокол Комиссии передаётся в уполномоченный орган; 
в срок не позднее 15 календарных дней со дня проведения заседания Комиссии работник уполномоченного органа при принятии решения о направлении ребёнка в ДОУ (с учётом рекомендаций Комиссии) подготавливает уведомление о направлении ребёнка в ДОУ, передаёт его для подписи начальнику отдела образования уполномоченного органа и направляет в соответствующие ДОУ списки детей, которым в текущем календарном году представлены места в данных ДОУ; 
в срок не позднее 15 календарных дней со дня проведения заседания Комиссии работник   уполномоченного органа при принятии решения об отказе в направлении ребёнка в ДОУ (с учётом рекомендаций Комиссии) подготавливает уведомление об отказе в направлении ребёнка в  ДОУ, передаёт его для подписи начальнику отдела образования уполномоченного органа; 
в течение одного календарного дня начальник отдела образования уполномоченного органа подписывает соответствующее уведомление. 
Рекомендации не носят для уполномоченного органа предопределяющий характер при принятии им решения о направлении (об отказе в направлении) ребёнка в ДОУ, а также не требуют проведения согласительных процедур. 
При отсутствии свободных мест в приоритетной и дополнительных ДОУ, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги,  уполномоченного органа с учётом Рекомендаций по согласованию с родителями ребёнку предоставляется место в другой ДОУ, в которой имеются свободные места (при указании родителями в заявлении о предоставлении муниципальной услуги возможности такого предоставления). 
При отказе родителей ребёнка от направления в предложенные ДОУ (при этом исчерпаны все возможные варианты направления, в том числе и вариативные формы образования) желаемая дата направления ребёнка в ДОУ переносится на 1 сентября следующего календарного года с сохранением даты постановки ребёнка на учёт. 
  6.4. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления.  

7. Описание административной процедуры передачи результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

7.1. При наличии результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в установленном порядке, работник уполномоченного органа не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муниципальной услуги передаёт результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю. 
При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, сверяет в присутствии работника   управления образованием соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у работника МФЦ, второй – подлежит возврату работнику   уполномоченного органа. 
Работник МФЦ, получивший документы из уполномоченного органа, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи документов МФЦ.  

7.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги: 
в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала, Регионального Портала – непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Региональный Портал); 
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в том числе посредствам почтового отправления) – в виде электронных документов и (или) электронных образов документов в МФЦ; 
в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ; 
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе через   уполномоченный орган.  

7.3. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в МФЦ. 
При выдаче документов работник МФЦ: 
устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 
7.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю по экстерриториальному принципу МФЦ. 
 Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронных документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ. 
При выдаче документов работник МФЦ: 
устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись). Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. 
Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган. 
7.5. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю в уполномоченном органе. 
При выдаче документов работник   уполномоченного органа: 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности); 
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдаёт его. 
Заявитель (представитель) подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки.  
7.6. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в электронном виде, сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Региональный Портал или способом указанном в заявлении. 
Для получения подлинника результата предоставления муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя с документом, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждающим полномочия действовать от имени заявителя, установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, определённом Федеральным законом от 29 декабря 2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).
Подраздел 3.4. Описание варианта предоставления муниципальной услуги – «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» 

1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет пять рабочих дней. 
2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» выполняются следующие административные процедуры: 
обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок. 
4. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.   
           В случае если в результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
5. Описание административной процедуры исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (представителем), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.  

 Критерием принятия решения является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. 
           В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах работник уполномоченного органа осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий трёх рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
            В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий одного рабочего дня с момента регистрации соответствующего заявления. Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномоченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней. 
             6. Описание административной процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок. 
             По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявителю выдаётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 3.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги – «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»

1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» составляет пять рабочих дней. 
2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» является выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» выполняются следующие административные процедуры: 
             обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги; 
             подготовка дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги; 
             выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
4. Описание административной процедуры обращения в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа. 
В случае утраты документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости получения документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, взамен пришедшего в негодность, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган способами, предусмотренными настоящим Административным регламентом, с заявлением в свободной форме с обоснованием необходимости выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, а также указанием вида, даты, номера выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации), и документами, предусмотренными  настоящим Административным регламентом. 
5. Описание административной процедуры подготовки дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
 Работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем (представителем заявителя), и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации соответствующего заявления. 
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги», работник уполномоченного органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
Данный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномоченного органа, подлежит регистрации в установленном порядке в течение двух рабочих дней и выдаче заявителю (представителю). 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги», работник уполномоченного органа подготавливает дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого документа, находящимся в архиве уполномоченного органа. 
На лицевой стороне дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, ставится надпись «Дубликат». 
6. Описание административной процедуры выдачи дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги. 
По результатам подготовки дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, заявителю выдаётся соответствующий дубликат.  
Раздел 4

Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
 Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги является направление такой информации в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
Вне зависимости от способа общения заявителя за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результата предоставления услуги в его личный кабинет на ЕПГУ направляется информация об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении Услуги. 
При подаче запроса о предоставлении Услуги посредством РПГУ уведомления об изменении статуса рассмотрения запроса направляются заявителю в его личный кабинет на РПГУ.

Орган, предоставляющий услугу, сообщает заявителю текущий статус предоставления Услуги по его запросу, поступившему посредством следующих каналов: при личном обращении, посредством телефонной связи, электронной почты. 

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                                   А.А. Баженова 


Форма уведомления о предоставлении  результата  муниципальной услуги (постановка на учет)

в электронной форме

Статус информирования: Заявление рассмотрено

Комментарий к статусу информирования:

«Ваше     заявление      рассмотрено.      Индивидуальный      номер      заявления ______ 
. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после
(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                                А.А. Баженова 


Форма решения о предоставлении  результата  муниципальной услуги (в бумажной форме)

Управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

Кому:  

РЕШЕНИЕ

о предоставлении  муниципальной услуги «Постановка на  учет и направление детей в  образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет

от

                                                                                              №  

Рассмотрев
Ваше
заявление
от
 
   №
 
   и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

Управлением образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район


наименование уполномоченного органа

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в  муниципальной образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры)


Должность и ФИО сотрудника

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                                А.А. Баженова 


Форма уведомления о предоставлении  муниципальной услуги направление в образовательную организацию

в электронной форме

Статус
информирования:
 Направлен
 в дошкольную образовательную организацию

Комментарий к статусу информирования:

«Вам
предоставлено
место
в
 



(указываются название

дошкольной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с  
 (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо
(описывается порядок действия заявителя

после выставления статуса с указанием срока выполнения действия).»

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                                 А.А. Баженова 


Форма решения о предоставлении  муниципальной услуги 

(в бумажной форме)

Управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

                                                                                   Кому:  ___________

РЕШЕНИЕ

о предоставлении  муниципальной услуги «Постановка на  учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную образовательную организацию 

(в бумажной форме)

	от  

	                                 №  



Вам
предоставлено
место
в
 

(указываются
название

дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода в соответствии с
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо
(описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия).


Должность и ФИО сотрудника

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                      А.А. Баженова 


Форма уведомления об отказе в предоставлении   результата  муниципальной услуги (постановки на учет)

в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги

Комментарий к статусу информирования:

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам
необходимо______(указывается
порядок
действий,
который

необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                      А.А. Баженова 


Форма решения об отказе в предоставлении   результата  муниципальной услуги (в бумажной форме)

Управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район


Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

                                                                                                          Кому:  

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении  муниципальной услуги

«Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет

	от  

	                                     №  



Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине  
 (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам необходимо
___(указывается порядок действий, который

необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).


Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                                А.А. Баженова 


Форма заявления о предоставлении  (муниципальной) услуги

 в электронном виде


                                                                                  (фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии),

                                                                                      данные документа, удостоверяющего личность,

                                                                                      контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной                 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде

	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ответы 

	1
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка
	Родитель 
	Законный представитель

	
	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя, отчество (при наличии);

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав ребенка.

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

	2
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги:

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

дата рождения;

информация о реквизитах записи акта о рождении ребенка;

адрес места жительства.

При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически

	3.
	Желаемые параметры зачисления:   

Желаемая дата приема на обучение;

язык образования (выбор из списка);

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); направленность группы (выбор из списка);

Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности);

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии);

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности)

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группы (при наличии).

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей;

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей;

образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно приложению к настоящему Административному регламенту в соответствии с закреплением территорий за определенными образовательными организациями)


	
	Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема
	Множественный выбор из списка государственных муниципальных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственоо-частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций; максимальное число дошкольных образовательных организаций, которые можно выбрать, определяется органом  управления в сфере образования

	
	Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
	Бинарная отметка «ДА/НЕТ» по умолчанию – «НЕТ»

	
	Согласие на общеразвивающую группу
	Бинарная отметка «ДА/НЕТ» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию – «НЕТ»

	
	Согласие на группу присмотра и ухода
	Бинарная отметка «ДА/НЕТ» по умолчанию – «НЕТ»

	
	Согласие на кратковременный режим пребывания
	Бинарная отметка «ДА/НЕТ» по умолчанию – «НЕТ», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день

	
	Согласие на группу полного дня
	Бинарная отметка «ДА/НЕТ» по умолчанию – «НЕТ». Заполняется при выборе  группы по режиму, отличному  от полного дня

	4
	Есть ли у Вас другие дети (брат(-ья) или сестра(-ы) ребенка, которому требуется место), которые обучаются в выбранных для приема образовательных организациях?
	ДА
	НЕТ

	
	Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.

Если НЕТ, переход к шагу № 5

	5.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)
	ДА
	НЕТ

	
	Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ,  заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.


Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
           


                      А.А. Баженова 


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении  муниципальной услуги на бумажном носителе

Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации в  (муниципальной) образовательной организации, а также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в муниципальную образовательную организацию (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организацииобучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии), реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, информация о реквизитах свидетельства о рождении или реквизиты записи акта о рождении ребенка, проживающего по адресу (адрес места жительства).

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета).

В связи с положенными мне специальными   мерами   поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.

В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) – ФИО (брата (сестры).

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей).

Приложение:
                                                                                                                                          .

                            документы, которые представил заявит

О результате предоставления  (муниципальной) услуги прошу сообщить мне:

по телефону:
                                                                                                ;

по почтовому адресу:
                                                                                     ;

по адресу электронной почты:

; через МФЦ:
.

(нужное вписать)


(заявитель)
                                                                                                                                         (Подпись)

Дата: «   »
     20 _ г.

Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
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услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

Управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

или органа местного самоуправления

                                                                                      Кому:  
                        
РЕШЕНИЕ

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги

«Постановка на учет и направление детей в государственные (муниципальные) образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

от
    
                                                                               №          
Рассмотрев Ваше заявление от 
№
      и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом  


                                                          

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления  (муниципальной) услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административно го регламента


	Наименование основания для отказа в соответствии со стандартом
	Разъяснение причин отказа в приеме и регистрации документов


Дополнительная информация:
                                                                 .

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении  (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.

Данный
отказ
может
быть
обжалован
в
досудебном
порядке путем  направления  жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

Электронной  подписи


Начальник управления образованием 

администрации муниципального образования

Усть-Лабинский район
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 Приложение N 10
к административному регламенту
 



ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ


	
	
	

	N п/п
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3

	1.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее поставить ребенка на учет для направления в ДОУ

	Результат предоставления муниципальной услуги в виде уведомления о постановке на учет


	2.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее направить ребенка в ДОУ

	Результат предоставления муниципальной услуги   в виде уведомления о направлении ребенка в ДОУ


	3.
	Заявители, при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Результат предоставления муниципальной услуги   в виде документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок


	4.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления

	Результат предоставления муниципальной услуги в виде дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги


	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Результаты предоставления муниципальной услуги  в виде уведомления о постановке на учет, уведомления о направлении ребенка в ДОУ, документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок, дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги





Приложение N 11
к административному регламенту
 


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	
	
	
	
	
	

	N п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи таких документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) Информации

	
	
	
	
	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно
	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее поставить ребенка на учет для направления в ДОУ

	1. В электронной форме посредством Портала;


2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район;


3. При отсутствии технической возможности направления посредством Портала электронных форм документов родители в срок не позднее 10 календарных дней со дня подачи ими заявления через Портал направляют сканированные копии документов,   самостоятельно", на электронный адрес  управления образованием  
uo-ustlab@amoulr.ru 
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


Родители (законные представители), являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно направляют (представляют) копии документа(ов), удостоверяющего (их) личность ребенка и подтверждающего (их) законность представления прав ребенка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов направляют (представляют) на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык

	1) Заявление о постановке на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту;


2) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";


3) копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), - для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями);


4) копия документа об усыновлении (удочерении) ребенка (при необходимости) - для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями);


5) копия договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (при необходимости) - для законных представителей, являющихся приемными родителями;


6) копия договора о патронатном воспитании (при необходимости) - для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями;


7) копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), - при его наличии.


Родители вправе дополнительно направить (представить) копии свидетельства о рождении ребенка, выданного на территории Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка, и свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ДОУ

	1) Копия свидетельства о рождении ребенка, выданного на территории Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка;


2) копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;


3) копия документа, подтверждающего факт участия одного из родителей (законного представителя) в специальной военной операции


	2.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее направить ребенка в ДОУ

	1. В электронной форме посредством Портала;


2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, вправе дополнительно предъявить копии документа(ов), удостоверяющего (их) личность ребенка и подтверждающего (их) законность представления прав ребенка, а также документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации


Иностранные граждане и лица без гражданства все копии документов представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык

	1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту, а в случае направления ребенка в группу семейного воспитания, ребенка работника ДОУ по форме согласно приложению   к настоящему Административному регламенту;


2) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";


3) копия документа, подтверждающего установление опеки (попечительства) (при необходимости), - для законных представителей, являющихся опекунами (попечителями);

	1) Копия свидетельства о рождении ребенка, выданного на территории Российской Федерации, или выписка из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка;


2) копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;


3) копия документа, подтверждающего факт участия одного из родителей (законного представителя) в специальной военной операции


	
	
	
	
	4) копия документа об усыновлении (удочерении) ребенка (при необходимости) - для законных представителей, являющихся усыновителями (удочерителями);


5) копия договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (при необходимости) - для законных представителей, являющихся приемными родителями;


6) копия договора о патронатном воспитании (при необходимости) - для законных представителей, являющихся патронатными воспитателями;


7) копия заключения ПМПК;

	

	
	
	
	
	8) копия документа, выданного медицинской организацией, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности в ДОУ (при необходимости);


9) копия документа, подтверждающего наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).


Родители вправе дополнительно направить (представить) копии свидетельства о рождении ребенка, выданного на территории Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении ребенка, и свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплено ДОУ

	

	3.
	Заявители, при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1. В электронной форме посредством Портала;


2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть_Лабинский район
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования предусмотрены настоящим Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

	1) Заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;


2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


3) документ, выданный по результату


ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки

	Отсутствует


	4.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления

	1. В электронной форме посредством Портала;


2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район

	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

	1) Заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации);


2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя

	Отсутствует


	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1. В электронной форме посредством Портала;


2. На бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования Усть-Лабинский район

	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, предусмотрены настоящим регламентом, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

	Документы и (или) информация предоставляются в зависимости от идентификаторов категорий (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо.


Копия документа, удостоверяющего личность представителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения представителя заявителя

	Отсутствует





Приложение N 12
к административному регламенту
 


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	
	
	
	
	

	N п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее поставить ребенка на учет для направления в ДОУ

	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);


несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	1) Отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, обязанность представления которых возложена на заявителя;


2) непредставление в отдел образования уполномоченного органа в установленный настоящим Административным регламентом срок документов, указанных в абзаце втором графы "Требования к представлению документов заявителем" таблицы приложения   настоящего Административного регламента, родителями, являющимися иностранными гражданами или лицами без гражданства (при постановке ребенка на учет через Портал);


	
	
	
	
	3) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;


4) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;


5) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;


6) обращение (в письменном виде) заявителя (представителя заявителя) с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги


	2.
	Физическое лицо, являющееся родителем (законным представителем) ребенка, желающее направить ребенка в ДОУ

	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);


несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1) Отсутствие свободных мест в приоритетной и дополнительных ДОУ;


2) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;


3) отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;


4) представление заявления о предоставлении


муниципальной услуги с нарушением установленных требований, а также представление документов, содержащих недостоверные сведения;


	
	
	
	
	4) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;


5) обращение (в письменном виде) заявителя (представителя заявителя) с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги


	3.
	Заявители, при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);


несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	1) Отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;


2) представление документов в ненадлежащий орган;


3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;


4) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


	4.
	Заявители, ранее обращавшиеся за получением муниципальной услуги за выдачей дубликата документа, выданного по результату ее предоставления

	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);


несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	1) Отсутствие у заявителя права (полномочий представителя заявителя) на получение муниципальной услуги;


2) представление документов в ненадлежащий орган;


3) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;


4) отсутствие факта обращения заявителя за получением муниципальной услуги, по результатам которой выдан соответствующий документ


	5.
	От имени заявителя могут действовать его представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии);


несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности электронной подписи

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги используется в зависимости от идентификаторов категорий (признаков) заявителей, чьи интересы представляет уполномоченное лицо





Приложение N 13
к административному регламенту
 


ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Административный регламент - административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Усть-Лабинский муниципальный район Краснодарского края  "Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие  программу  дошкольного образования»
2. АСУ СО КК - региональная информационная система "Автоматизированная система управления сферой образования Краснодарского края".
3. Сотрудники и военнослужащие - военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, лица, проходившие службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, участвовавшие в контртеррористических операциях и обеспечивавшие правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
4. ДОУ - муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
5. Заявитель - родитель (законный представитель) ребенка.
6. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
       7. МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края".
8. Муниципальная услуга - постановка на учет и направление детей в  образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования. 
9. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация муниципального образования Усть-Лабинский муниципальный район Краснодарского края.
10. ПМПК - документ психолого-медико-педагогической комиссии.
11. Портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
12. Уведомление о постановке на учет - уведомление о постановке на учет ребенка, нуждающегося в направлении в ДОУ
13. Уведомление о направлении ребенка в ДОУ - уведомление о направлении ребенка в ДОУ
14. Уполномоченный орган – управление образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский район.
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